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校內單位借用場地 

校內單位借用需至事務組登記借用場地註

明借用日期。學生需填具活動場地申請表

經課指組簽准後會簽事務組，經學務長或

校長核准後始可借用。 

校外單位借用場地 

校外單位借用場地需附公函予事務組，經

本校校長核准後始可借用。 

繳費 

獲准後至出納組繳交場地維護費及押金 

結束借用場地 

由場地保管人檢查場地有無損壞，檢查後借用單位至出納組退還押金及

開立收據 

使用場地 

1. 按時開放借用場地，派專人操作器材及設備 

2. 借用單位需維護場地清潔，並於場地使用後整理歸還 


